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ANEXO | — ESPECIFICACOES TECNICAS / TERMO DE REFERENCIA

PROCESSO LICITATORIO 27/2019 - PREGAO 16/2019

1. DO OBJETO

1.1. Trata-se de contratacdo de empresa especializada para organizacao,
realizacdo, assessoria e consultoria de Processo Seletivo Publico do Municipio de
Reduto para provimento dos cargos e cadastro de reserva de Agente Comunitario
de Saude - ACS e Agente de Combate a Endemias - ACE, a ser admitido pelo
Municipio de Reduto, nos quantitativos e formacdes estabelecidas de acordo com
as especificacfes constantes neste Termo de Referéncia, no Edital e seus anexos.

2. DA JUSTIFICATIVA

2.1. Conforme justificado no processo administrativo de contratacdo a solicitacdo
se fundamenta em virtude da necessidade do Municipio de Reduto, por meio da
Secretaria Municipal de Saude, regularizar a situacédo de seu quadro funcional com
a realizacdo de Processo Seletivo Publico para o preenchimento de vagas na
esfera municipal para os cargos de Agente Comunitario de Saude e Agente de
Combate a Endemias na forma da Lei Federal n° 11.350/2006 e legislacéo
municipal aplicavel, e suas alteracdes posteriores, e Politica Nacional de Atencao
Basica — PNAB 2017.

3. DAS ESPECIFICACOES DO OBJETO

3.1. Contratacdo de empresa especializada para organizacdo, realizacéo,
assessoria e consultoria de Processo Seletivo Publico do Municipio de Reduto para
provimento dos cargos e cadastro de reserva de Agente Comunitario de Saude e
Agente de Combate a Endemias, incluido Provas objetiva e de Titulos, Curso
Introdutério de Formacéao Inicial e Continuada de 40 horas para 36 classificados
para o cargo de Agente de Comunitario de Saude e 12 classificados para o
Cargo de Agente de Combate a Endemias, inclusive verificando endereco para
os classificados para o cargo de Agente Comunitario de Saude, ambos com
inclusdo dos candidatos classificados para cadastro de reserva, nos quantitativos e
formacgOes estabelecidas no quadro abaixo:

LOTE 1:
Cargo Locais de Vagas Cadastro Carga Remuneragéo Valor da
Atuacéao (AC + de Reserva Horéria /mensal Inscrigéo
CN +
CD)*

Agente ESF Canério da 12 12 40 horas R$ 1.250,00 (Lei | R$ (a
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Comunitario Terra semanais n° 13.708/2018) | definir)
de Salde
Agente ESF Jaguarai 6 6 40 horas R$ 1.250,00 (Lei R$ (a
Comunitério semanais | n°13.708/2018) definir)
de Salde
Agente de Municipio de 6 6 40 horas R$ 1.250,00 (Lei | R$ (a
Combate a Reduto semanais n° 13.708/2018) | definir)
Endemias

* No total de vagas estdo inclusos vagas para ampla concorréncia, vagas
reservadas aos candidatos negros e vagas reservadas aos candidatos com
deficiéncia.

4. DAS CONDICOES DE PRESTACAO DO SERVICO E OBRIGACOES DA
CONTRATADA

4.1. Os servicos deverdo ser iniciados ap0s a assinatura do contrato, em
conformidade com o cronograma fisico-financeiro a seguir:

CRONOGRAMA FiSICO-FINANCEIRO

Atividade Produto Periodo Fisico Financeiro
Méximo (em
dias) Inicio | Término Desembolso
(% sobre o
total do
contrato)
Elaboracdo do Edital Edital Publicado 10
Realizacao das Inscricdes Inscricdes Homologadas 10 10%
Definicdo de datas e locais | Locais e data definidos e 10
de aplicacdo das provas divulgados 0%
Aplicagéo das provas | Resultado da etapa 10 35%
objetivas (apds recursos)
Verificagdo de Endereco | Resultado e divulgacdo 10
(ACS) da verificacéo 10%
Curso de Formacao Resultado divulgado 10 25%
Apresentacédo de Titulos Resultado divulgado 10 20%
Conclusdo do Processo | Resultado Final 10
Seletivo
TOTAL 80 100%

4.2. Na execucdo do objeto do presente Termo de Referéncia, compete a Empresa
CONTRATADA:

4.2.1. Atender todas as exigéncias estabelecidas neste Termo de Referéncia, no
edital e no contrato, disponibilizando pessoal qualificado, local adequado,
equipamentos e material necessario para a realizacdo de todas as etapas do
processo seletivo publico.

4.2.2. Iniciar a execucdo do de servigco no dia subsequente ap0s a assinatura do
Contrato em conformidade com o cronograma fisico-financeiro, com previsdo de
término em até 90 (noventa) dias.

4.2.3. Disponibilizar uma via original de cada ato do processo, em ordem
cronoldgica, contendo todas as assinaturas, carimbos, e demais documentos, que
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deverdo ser devidamente ordenados pela Administracdo Municipal, autuados,
numerado e rubricado, para que se mantenha registro de tudo o que ocorreu
durante o processo;

4.2.4. Realizar o processo seletivo publico de provas para provimento de cargos no
Quadro de Pessoal do Municipio de Reduto, conforme Lei 11.350, de 05 de outubro
de 2006, leis municipais e suas alteracdes, especificamente para os cargos de
Agente Comunitario de Saude e Agente de Combate a Endemias, o qual constara
das seguintes etapas:

a) Provas Obijetivas, sendo o niumero de questdes definidas pelo CONTRATANTE;
b) Para o cargo de Agente Comunitério de Saude, investigacdo de comprovacéao de
endereco para os 36 candidatos classificados, inclusive aquelas classificados para
0 cadastro de reserva;

c) Curso Introdutério de Formacéo Inicial e Continuada de 40 horas para 36
candidatos classificados para o cargo de Agente Comunitario de Saude e 12
candidatos classificados para o cargo de Agente de Combate a Endemias, nos
termos da Lei 11.350/2006, sendo ministrado no Municipio de Reduto;

d) Prova de Titulos (Capacitacdo na Area de Saude no cargo pleiteado no minimo
40 horas, Técnico na area de Saude, Curso de Nivel Superior e P6s Graduacgéo);
4.2.4.1. Para a prestacdo do servico objeto deste Termo, em principal das etapas
de Investigacdo de Comprovacédo de Endereco, Curso Introdutério de Formacéo
Inicial e Continuada e Prova de Titulos deverdo ser executados, impreterivelmente,
sobre um numero de candidatos que ao final alcance o resultado de 36
classificados para o cargo de Agente de Comunitario de Saude e 12 classificados
para o cargo de Agente de Combate & Endemias para provimento das vagas
existentes e do cadastro de reserva, ndo podendo ser computados eventuais
candidatos inabilitados ou desistentes.

4.2.5. Elaborar edital do Processo Seletivo Publico, incluindo todos os elementos
normativos do processo seletivo, nimero de questbes das provas, valor das
inscricdes, descricdo dos cargos, quadro de vagas com indicacdo de numero de
vagas a serem reservadas a candidatos portadores de deficiéncia e a candidatos
negros nos termos da Lei e cadastro de reserva, pré-requisitos, isencao de taxa,
nivel de escolaridade, regime de trabalho, remuneracéo, critérios de aprovacédo e
classificacdo, desempate, conteldo programatico, bibliografia, cronogramas de
execucao e outras informagdes inerentes ao processo, em conformidade com as
instrucdes e aprovacdo do CONTRATANTE.

4.2.6. Elaborar modelo de todos os demais editais necessarios, tais como:
homologacao das inscri¢cdes, divulgacdo de resultados das provas, julgamento de
recursos, convocacgao para provas, homologacao dos resultados parcial e final e
classificagao dos candidatos.

4.2.7. Elaborar e publicar o aviso de realizagéo do Processo Seletivo Publico com
todas as informacdes inerentes ao processo, no site da CONTRATADA, nos meios
de comunicacdo, por intermédio de jornal de circulacdo local e jornais
especializados.

4.2.8. Realizar inscricbes via internet e disponibilizar posto presencial para os
candidatos que nao dispuserem de acesso a internet, com a emissédo da guia de
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recolhimento da taxa de inscricdo, permitindo a impressdo de segunda via, se
necessario.

4.2.9. Confirmar o recebimento da inscricdo do candidato, enviando-lhe o
comprovante definitivo de inscricdo com a informacéo do local, data e hora das
provas.

4.2.10. Receber e analisar os requerimentos dos pedidos de isencdo do pagamento
da taxa de inscricao.

4.2.11. Disponibilizar via internet todas as informagdes sobre o Processo Seletivo
Publico, tais como, “edital e seus anexos”, “avisos”, “erratas”, “encerramento das
inscricdes”, “local, data e hora das provas” e outras de relevancia para os inscritos.
4.2.12. Elaborar, digitar, revisar e reproduzir as provas objetivas, que deveréo ser
de responsabilidade de profissionais técnicos competentes da banca da empresa
CONTRATADA, devidamente cadastrados junto a seu 0Orgdo de classe, se
necessario. As provas objetivas deverdo conter questdes com conteudo que
atendam as atribuicdes dos cargos submetidos ao Processo Seletivo Publico.
4.2.12.1. Impressdo das provas, deverd ser em ambiente altamente sigiloso, em
guantidade suficiente, incluindo reservas. As provas deverdo ser acondicionadas
em sacos lacrados e indevassaveis e deverdo ser entregues no dia e horario
estipulado para a aplicacdo das mesmas, nas salas determinadas para tal, os quais
serdo abertos na presenca dos fiscais e dos candidatos.

4.12.13. Elaborar layout e impressdo dos cartdes-resposta, para correcao por
sistema de leitura dtica.

4.2.14. Transportar e entregar as provas nos respectivos locais de aplicacdo sem
onus ao CONTRATANTE.

4.2.15. Divulgar os dias e locais das provas em seu site, conforme definido no
cronograma de datas provaveis, contido no edital do processo seletivo publico.
4.2.16. Disponibilizar os locais adequados para a realizacdo das provas objetivas,
com a aprovacdo do CONTRATANTE, sendo que estas deverdo realizar-se no
municipio de Reduto.

4.2.17. Sinalizar os espacos fisicos destinados a realizagdo das provas.

4.2.18. Aplicar as provas com fornecimento de folha Otica pré-identificada,
designando comissao coordenadora central, bem como banca de fiscalizacdo e
auxiliares, que receberdo o devido treinamento e supervisdo, arcando a
CONTRATADA com todos os custos decorrentes desta contratagéo.

4.2.19. Disponibilizar a prova ap6s a sua aplicacdo na sua pagina na internet e/ou
na pagina oficial do Municipio de Reduto conforme estabelecido no edital, ou entéo,
permitir que os candidatos levem consigo os cadernos de provas.

4.2.20. Correcao das provas: apos a aplicacéo, as provas deverdo ser corrigidas
através da leitura oOtica de cada grade, releitura de grades com problema e
correcdo manual de grades e os resultados serdo apurados procedendo-se a
classificacdo dos candidatos em ordem decrescente e por Area de Atuacéo para o
cargo de Agente Comunitario de Saude

4.2.21. Divulgar os gabaritos e notas preliminares, analise e julgamento dos
recursos, resultados e classificacdo parcial no site da CONTRATADA. A
CONTRATADA devera, em tempo habil, repassar e disponibilizar todas as
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informacdes conforme os prazos estabelecidos em edital e regulamento do
Processo Seletivo Puablico.

4.2.22. Elaborar atas e listas de presenca em todas as fases do Processo Seletivo
Publico.

4.2.23. Receber, avaliar e responder os recursos apresentados pelos candidatos
em todas as fases do Processo Seletivo Publico, encaminhando resposta ao
requerente, com publicacdo também na internet.

4.2.24. Para o cargo de Agente Comunitdrio de Saude, investigacdo de
comprovacdo de endereco dos 12 candidatos classificados e 12 candidatos
classificados no cadastro de reserva, com base nos dados cadastrais dos
candidatos bem como verificacdo in loco conforme critérios estabelecidos no edital
do Processo Seletivo Puablico.

4.2.25. Aplicar o Curso Introdutério de Formacao Continuada de 40 horas, nos
termos da Lei 11.350/2006, para 36 candidatos classificados para o cargo de
Agente Comunitario de Saude e 12 Agente de Combate a Endemias, por
profissionais técnicos, devidamente cadastrados junto ao seu 6rgado de classe, se
necessario, e conforme critérios estabelecidos no edital do Processo Seletivo
Puablico, com entrega de certificado de conclusao para os classificados.

4.2.26. A CONTRATADA devera receber os titulos e analisa-los, procedendo a
pontuacao. O resultado serd apurado obedecendo a classificagcdo dos candidatos
em ordem decrescente por cargo, para o cargo e por Area de Atuag&o para o cargo
de Agente Comunitario de Saude.

4.2.27. Divulgar a Classificacdo Final apds conclusdo de todas as etapas do
Processo Seletivo Publico no site da empresa CONTRATADA. A CONTRATADA
devera, em tempo habil, repassar e disponibilizar todas as informacdes conforme
0s prazos estabelecidos em edital e regulamento do Processo Seletivo Publico,
para que o CONTRATANTE possa divulga-las no quadro de avisos e no endereco
eletrbnico da Prefeitura Municipal de Reduto.

4.2.28. Elaborar relatorios fisicos e em CD-ROM. A CONTRATADA encaminhara
ao CONTRATANTE os relatérios contendo as listagens e situacdo dos candidatos
em todas as fases do Processo Seletivo Publico, ou seja, listagem de inscritos, das
inscricdbes homologadas, dos candidatos que realizaram as provas, posicdo das
classificacdes parciais e final por ordem decrescente de classificacdo por ordem
alfabética, contendo as notas por componente da prova, bem como outras
informacgdes que forem necessarias ou solicitadas pelo CONTRATANTE. Também
deverdo ser encaminhados relatérios dos resultados das provas em meio
magnético, e todas as listagens deverdo ser em formato HTML e TXT, sendo que a
listagem dos aprovados devera conter o nome, enderecgo, telefone, e-mail, cpf e
data de nascimento.

4.2.29. Durante o cronograma de realizacdo do Processo Seletivo Publico, a
CONTRATADA mantera servicos de atendimento on line (internet) para
informacgdes aos candidatos. Em todas as etapas do processo seletivo, enviara aos
candidatos, com e-mail cadastrado, aviso e comunicados.

4.2.30. O periodo de vigéncia do Processo Seletivo Publico serd de 1 (um) ano,
prorrogaveis uma vez por igual periodo a critério da CONTRATANTE.
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4.2.31. Desenvolver e implementar o objeto desta proposta através de seu quadro
técnico e funcional.

4.2.32. Cumprir o contrato desde o projeto até sua efetiva conclusdo dentro dos
padrdes de qualidade e exceléncia.

4.2.33. Dar suporte técnico-juridico durante a realizacdo de todas as etapas do
processo seletivo publico.

4.2.34. Refazer as suas expensas, todos os servicos comprovadamente realizados
de forma inadequada, a critério da fiscalizacdo do CONTRATANTE.

4.2.35. Observar as leis, decretos, regulamentos, portarias e normas federais,
estaduais e municipais direta e indiretamente aplicaveis ao objeto da contratacao.
4.2.36. Atender, prontamente as requisicdes do CONTRATANTE no fornecimento
dos servigcos, nas quantidades e especificagcbes deste Termo de Referéncia, do
edital e do contrato, responsabilizando-se pela execucéo do servico, especialmente
para efeito de correcdo imediata, no caso de ndo atendimento ao solicitado.

4.2.37. Indenizar/Ressarcir os eventuais danos ou prejuizos causados ao Municipio
de Reduto e/ou a terceiros, provocados por ineficiéncia ou irregularidades
cometidas por seus empregados ou prepostos na execucdo dos servicos
contratados por acdo ou omissao no fornecimento do presente.

4.2.38. Ressarcir os eventuais prejuizos causados ao Orgdo e/ou terceiros,
provocados por ineficiéncia ou irregularidades cometidas por seus empregados ou
prepostos na execucao dos servigos contratados;

4.2.39. Responsabilizar-se por todas as despesas diretas ou indiretas, tais como
salarios, transportes, encargos sociais, fiscais, trabalhistas, previdenciarios e de
ordem de classe, comerciais, indenizagfes e quaisquer outras despesas que forem
devidas aos seus empregados ou prepostos, no desempenho dos servicos
contratados, e demais 6nus necessarios a execucao do obijeto.

4.2.40. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no
total ou em parte, o servico em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecées
resultantes da execucao ou dos materiais empregados;

4.2.41. Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente ao CONTRATANTE
ou a terceiros decorrentes de sua culpa ou dolo na execucdo do Contrato, ndo
excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o
acompanhamento pelo 6rgéo interessado;

4.2.42. Manter, durante toda a execucdo e vigéncia do Contrato, em
compatibilidade com as obrigacbes por ele assumidas, todas as condi¢cdes de
habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacao.

4.2.43. Prestar as informacdes e o0s esclarecimentos solicitados pelo
CONTRATANTE sempre que necessario.

4.2.44. Realizar, durante a vigéncia do contrato, as visitas periédicas ao Municipio,
necessarias a execucao da assessoria/ consultoria acerca do objeto, e sempre que
solicitado pelo CONTRATANTE, sem qualquer 6nus para 0 municipio.

4.2.45. Responsabilizar-se pela execucado fiel do Contrato de acordo com as
cladusulas avencadas e as normas legais pertinentes ao certame, respondendo
pelas consequéncias de sua inexecuc¢ao total ou parcial;
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4.2.46. Designar um preposto, aceito pelo CONTRATANTE, para representa-la na
execucdo do Contrato, informando nome completo, CPF, e-mail e telefone de
contato e do substituto em suas auséncias;

4.2.47. Providenciar a imediata correcdo das deficiéncias apontadas pelo
CONTRATANTE, quanto a execuc¢éao dos servi¢os contratados;

4.2.48. Nao veicular a publicidade acerca deste contrato, salvo se houver prévia
autorizacdo do CONTRATANTE.

5. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

5.1. Responsabilizar-se pela execucéao fiel do Contrato de acordo com as clausulas
avencadas e as normas legais pertinentes ao certame, respondendo pelas
consequéncias de sua inexecucdo total ou parcial;

5.2. Exercer a fiscalizacdo, acompanhamento e a aprovacado dos servicos por
Comisséo especialmente e previamente designada, na forma prevista no art. 67 da
Lei 8.666/93;

5.3. A acdo da fiscalizacdo ndo exonera a CONTRATADA de suas
responsabilidades contratuais e legais.

5.4. Fornecer todas as informacfes, esclarecimentos, documentos e as condicfes
necessarias para a execucao do contrato, objeto deste Termo de Referéncia;

5.5. Efetuar todas as publica¢des legais relativas ao Processo Seletivo Publico.

5.6. Receber em conta bancaria propria os valores arrecadados pelas inscri¢oes.
5.7. Efetuar os pagamentos nos prazos, condi¢cdes e precos pactuados.

5.8. Assegurar 0s recursos orcamentarios e financeiros para custear a despesa,
processar e liquidar a fatura correspondente a Nota de Empenho, ficando a
CONTRATADA ciente de que as certiddes apresentadas no ato da contratacéo
deveréo ter seu prazo de validade renovada a cada vencimento.

5.9. Fornecer a CONTRATADA, junto com cépia da Nota de Empenho, todos os
elementos que possam ser indispensaveis ao fornecimento dos servicos.

5.10. Atestar a entrega dos servi¢cos, no que tange a sua qualidade e quantidade,
observando as condicdes estabelecidas no Contrato.

5.11. Disponibilizar local para realizagdo do Curso Introdutério de Formacgéo Inicial
e Continuada.

5.12. Solicitar ao preposto, sempre que necessario, a adocado de medidas efetivas
de correcdo ou adequacéao dos servicos prestados pela CONTRATADA,;

5.13. Cumprir e fazer cumprir todas as disposicdes contidas neste Termo de
Referéncia;

5.14. Aplicar a CONTRATADA as penalidades regulamentares e contratuais;

5.15. Exigir, a qualquer tempo, a comprovagao das condi¢cdes de habilitacdo da
CONTRATADA gue ensejaram sua contratacao;

5.16. Ordenar a CONTRATADA que corrija ou refaga as partes dos servigcos
executados com erros, imperfeicdes ou em desacordo com as especificacbes deste
Termo de Referéncia.

6. DOS CRITERIOS DE RECEBIMENTO
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6.1. A Contratada devera iniciar a prestacdo do servico ap0s a assinatura do
contrato em conformidade com o cronograma fisico-financeiro e na forma e
condi¢cOes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

6.2. O recebimento do objeto licitatorio se dara na forma do inciso | do art. 73, da
Lei 8.666/93, conforme a seguir:

a) O aceite/aprovacdo do servico pelo Contratante ndo exclui a responsabilidade
civii do Contratado por vicios de quantidade ou qualidade do servico ou
disparidades com as especificacbes estabelecidas neste Termo, verificadas,
posteriormente, garantindo-se ao 6rgéo licitante as faculdades previstas no art. 18
da Lei n.° 8.078/90.

b) Os valores referentes ao servigo executado que tenham apresentado problemas
por ocasido do recebimento provisério somente serdo adimplidos depois de
sanadas as desconformidades, sem que isso gere direito ao Contratado de
reajustamento de precos, atualizacdo monetaria ou aplicacdo de penalidade ao
Municipio de Cachoeiro de Itapemirim.

6.3. Fica assegurado ao Municipio, o direito de rejeitar, no todo ou em parte, os
servicos executados em desacordo com as especificacdes e condi¢cdes exigidas
neste Termo.

6.4. Caso nao tenham sido atendidas as condi¢Bes técnicas da execucdo do
servico, bem como se houver divergéncia entre os objetos indicados na proposta, e
0s executados, serdo lavrados termo de recusa, onde serdo apontadas as falhas
constatadas.

6.5. Constatada qualquer irregularidade na prestacéo dos servicos, a contratada
obrigar-se-a refazé-los imediatamente, sob pena de sujeitar-se a aplicacdo das
multas ou rescisdo do contrato nos termos legais. O 6nus de correcao dos servigos
sera suportado exclusivamente pela contratada.

6.6. Os atrasos ocasionados por motivo de forgca maior ou caso fortuito, desde que
justificados até 02 (dois) dias uteis antes do prazo de execucdo, e aceitos pela
CONTRATANTE, nao serdo considerados como inadimplemento contratual.

6.7. E vedado ao Contratado executar servico em quantidade e condi¢des diversas
da estipulada neste Termo de Referéncia. Os servigcos a serem prestados deveréao
ser rigorosamente aquele descrito na nota de empenho, neste Termo de
Referéncia e no Edital sendo que, na hipétese de execucao diversa, 0 pagamento
ficara suspenso até a respectiva regularizacao.

7. DA QUALIFICACAO TECNICA

7.1. A documentacéo relativa a Regularidade Técnica consistird em:

a) Comprovacao de registro da empresa licitante no Conselho Regional de
Administracdo — CRA, por meio da apresentacéo de Certiddo emitida pelo 6rgéo.

b) Comprovacdo de registro do responsavel técnico da licitante em Conselho
Regional de Administragdo — CRA, por meio da apresentacdo de Certiddo emitida
pelo érgéo.
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b.1) Para fins de assinatura do contrato, caso a licitante vencedora e/ou seu
responsavel técnico sejam registrados em CRA diverso do Minas Gerais, deverdo
efetuar previamente o seu registro secundario no CRA-MG.

c) Apresentagdo de no minimo 1 (um) Atestado de Capacidade Técnica, emitido
por pessoa juridica de direito publico ou privado, em papel timbrado com assinatura
e carimbo do responsavel, que comprove j4 ter o licitante prestado servigco
pertinente e compativel em caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto da
licitacdo, indicando a entidade contratante e os cargos para qual foi realizado o
concurso ou processo seletivo e o numero de candidatos inscritos. O atestado
deverd ser apresentado em original ou coOpia por qualquer processo de
autenticacao, sem emendas ou rasuras.

d) Declaracdo contendo relacdo explicita da equipe técnica envolvida no
planejamento, elaboracdo e realizacdo dos servi¢cos, devendo ser composta por
profissionais com graduagdo em administracdo, educacgéao, direito, enfermagem e
biologia, devidamente registrados na entidade de classe competente se for o caso,
incluindo: Diploma, Certificado, Registro ou outro documento oficial idoneo, capaz
de comprovar a graduacdo da equipe, devendo ser apresentados originais ou
copias autenticadas.

d.1) Para fins de assinatura do contrato, a licitante vencedora devera apresentar os
documentos comprobatérios do vinculo empregaticio da equipe técnica
responsavel pela execucdo do processo seletivo, mediante Carteira Profissional,
Ficha de Registro de Empregado, Contrato Social, Contrato de Trabalho, Contrato
de Prestacdo de Servico vigente quando for um prestador de servicos, ou
instrumento equivalente.

e) Declaracdo de que dispde de recursos, instalacdes e aparelhagem adequados a
prestacdo dos servicos, e que possui ambiente proprio ou exclusivo para a
confeccdo de todos os materiais graficos necessarios a aplicacdo do processo
seletivo publico, bem como garantird a qualidade e absoluto sigilo necessarios a
preparacao, impressao e correcao das provas e classificacdo dos candidatos.

e.l) Para fins de assinatura do contrato, a licitante vencedora devera comprovar
gue possui instalacdo prépria ou exclusiva para a confeccdo de todos os materiais
gréaficos, mediante apresentacéo de contrato firmado para esta finalidade.

8. DA QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA

a) Certiddo Negativa de Faléncia ou Concordata expedida pelo distribuidor da sede
da pessoa juridica, datada de até 60 (sessenta) dias da abertura deste Pregéo;

a.l) Se a licitante for filial, todos os documentos deverdo estar em nome desta,
exceto aqueles que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos
somente em nome da matriz.

b) Balanco Patrimonial e demonstracbes contabeis do Ultimo exercicio social,
devidamente registrado na Junta Comercial, ja exigiveis e apresentado na forma da
lei, que comprovem a boa situagdo financeira da empresa, vedada a sua
substituicdo por balancetes ou balancos provisorios. O balanco das empresas
Sociedades Anbnima ou por Acdes, devera ser apresentado em publicacdo no
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“Diario Oficial”’, enquanto as demais deverdao apresentar o balango autenticado,
certificado por contador registrado no Conselho de Contabilidade, mencionando,
expressamente o numero do “Livro Diario” e folha em que cada balango se acha
regularmente transcrito;

c) As empresas com menos de 01 (um) ano de existéncia deverdo apresentar
balancos de constituicdo e balancetes do més anterior ao da realizacdo da
presente Licitacdo, autenticados por profissional credenciado (Contador);

d) A comprovacdo da boa situagcdo financeira serd considerada através da
constatacdo dos indices de Liquidez Geral (LG), indice de Liquidez Corrente (LC) e
Solvéncia Geral (SG), conforme condi¢des abaixo:

- indice de Liquidez Geral (LG): superior ou igual a 1,0 (um inteiro);

- indice de Liquidez Corrente (LC): superior ou igual a 1,0 (um inteiro);

- Solvéncia Geral (SG): superior ou igual a 1,0 (um inteiro).

e) Os indices relacionados acima serdo apurados a partir do balanco patrimonial
referido no item 5.5“b” e sera apurado na forma indicada no Anexo VIII.

f) O licitante que apresentar indices econémicos iguais ou inferiores a 1 (um) em
qgualquer dos indices de Liquidez Geral, Solvéncia Geral e Liquidez Corrente
deverd comprovar que possui patriménio liquido equivalente a 10% (dez por cento)
do valor total estimado da contratacdo ou do item pertinente.

9. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

9.1. O licitante devera observar rigorosamente as condi¢cdes estabelecidas neste
Termo de Referéncia e no Edital, sujeitando-se as sanc¢des constantes no art. 7° da
Lei n°® 10.520/2002 e nos artigos 86 e 87 da Lei n° 8.666/1993.

9.2. O licitante que, convocado dentro do prazo de validade da sua proposta, nao
celebrar a contratacdo, deixar de entregar ou apresentar documentacdo falsa
exigida para o certame, ensejar o retardamento da execucdo do certame, néo
mantiver a proposta, falhar ou fraudar na execucdo do objeto, fizer declaracéo
falsa, comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude fiscal, ficara impedido de
licitar e contratar com o Municipio de Reduto e, sera descredenciado no sistema de
cadastramento de fornecedores do Municipio pelo prazo de até 5 (cinco) anos, sem
prejuizo das multas previstas no Edital e no Contrato, e das demais cominacdes
legais.

9.2.1. Considera-se retardamento na execucdo do certame qualquer acdo ou
omissao do licitante que prejudique o bom andamento do certame, evidencie
tentativa de inducdo a erro no julgamento, ou ainda que atrase a assinatura do
contrato.

9.2.2. Considera-se ndo manter a proposta a auséncia de envio da mesma, bem
como a recusa do envio de seu detalhamento, quando exigivel, ou ainda o pedido,
pelo licitante, da desclassificacdo de sua proposta, quando encerrada a etapa
competitiva, desde que nao esteja fundamentada na demonstracdo de vicio ou
falha na sua elaboragéo, que evidencie a impossibilidade de seu cumprimento.
9.2.3. Considera-se falhar na execucdo do objeto o inadimplemento grave ou
inescusavel de obrigacdo assumidas pelo contratado.
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9.2.4. Considera-se fraudar na execucdo do objeto a pratica de qualquer ato
destinado a obtencdo de vantagem ilicita, induzindo ou mantendo em erro a
Administracdo Publica.

9.2.5. Considera-se comportar-se de modo inidéneo a prética de atos direcionados
a prejudicar o bom andamento do certame ou do contrato, tais como os descritos
nos artigos 90; 92, paragrafo Unico; 93; 94; 95, pardgrafo Unico; 96 e 97, paragrafo
Unico da Lei n°® 8.666/1993.

9.3. A Administracao deve determinar o prazo de aplicacdo da sancao tomando por
pressupostos as especificidades de cada caso e a gravidade das condutas
apuradas.

9.4. Nos casos de pequenos descumprimentos na execucdo do objeto desta
contratacdo, que ndo gerem prejuizo para 0 CONTRATANTE, podera ser aplicada
a sancado de Adverténcia, por escrito, conforme inciso | do art. 87 da lei 8.666/93.
9.5. A aplicacdo das multas de natureza moratéria ndo impede a aplicacdo
superveniente de outras multas previstas neste artigo, cumulando-se o0s
respectivos valores.

9.6. A multa devera ser recolhida no prazo maximo de 10 (dez) dias corridos, a
contar da data do recebimento da comunicacdo enviada pela Administracéo
Municipal.

9.6. O valor da multa poderéa ser descontado da Nota Fiscal ou de crédito existente
na Administracdo Municipal, em favor da CONTRATADA, sendo que, caso o valor
da multa seja superior ao crédito existente, a diferenca serd cobrada na forma da
lei.

9.7. Nao serd aplicada multa se, justificada e comprovadamente, o atraso na
execucao do objeto advier de caso fortuito ou de forca maior.

9.8. Da aplicacdo de penalidades cabera recurso, conforme disposto no art. 109 da
Lei n® 8.666/1993.

9.9. As sancfes administrativas somente serdo aplicadas pela Administracdo apos
a devida notificacdo e o transcurso do prazo estabelecido para a defesa prévia
9.10. A notificacdo devera ocorrer pessoalmente ou por correspondéncia com aviso
de recebimento, onde sera indicada a conduta considerada irregular, a motivacéo e
a espécie de sancao administrativa que se pretende aplicar, o prazo e o local de
entrega das razdes de defesa.

9.11. O desatendimento a notificacdo importa o reconhecimento da veracidade dos
fatos e a preclusdo do direito pelo licitante, implicando na imediata aplicacdo da
sancao prevista em lei e no Edital.

9.12. O prazo para apresentacdo de defesa prévia sera de 5 (cinco) dias uteis a
contar do recebimento da notificacdo, onde deverd ser observada a regra de
contagem de prazo estabelecida no art. 110 da Lei n°® 8.666/1993.

9.13. As sanc0Oes previstas neste Edital sdo independentes entre si, podendo ser
aplicadas de forma isolada ou cumulativamente, sem prejuizo de outras medidas
cabiveis.

9.14. Em qualquer hipotese de aplicacdo de sanc¢fes, serdo assegurados a licitante
vencedora o contraditério e a ampla defesa.
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10. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes desta contratacao serdo suportadas pelos recursos
destinados no Orcamento Geral do Municipio de Reduto, para o exercicio de 2019,
ou as que Ihes substituirem no exercicio seguinte.

11. DA ESTIMATIVA DE INSCRITOS E DO VALOR DA TAXA DE INSCRICAO

11.1. Conforme justificado no processo administrativo de contratacdo estima-se o
guantitativo de 300 (trezentos) inscri¢cdes.

11.2. As declaracbes e propostas apresentadas pelos proponentes com
balizamento no quantitatvo de 300 (trezentos) inscricdes sao de inteira
responsabilidade dos licitantes eximindo-se a CONTRATANTE de quaisquer atos
ou fatos em decorréncia da referida estimativa.

11.3. O valor a ser cobrado para cada inscricdo devera ser definido em conjunto
pelas partes do presente contrato na fase de elaboracao do Edital.

12. DO VALOR DA CONTRATACAO DE ACEITABILIDADE DA PROPOSTA

12.1. O valor aceito para contratacdo deverd estar compativel com o valor de
mercado, estabelecido através de pesquisa de precos e expresso na planilha de
custos anexa aos autos do processo;

12.2. O critério de julgamento das propostas serd o de MENOR PRECO. Sera
vencedora a proposta de MENOR VALOR TOTAL DO LOTE, desde que a empresa
ofertante comprove sua regularidade com os encargos trabalhistas, previdenciarios,
fiscais e comerciais, e tenha como cumprir os prazos e condi¢cdes estabelecidos
neste Termo;

12.3. Na proposta de preco devem estar incluidos todos 0s custos, como
transporte, tributos de qualquer natureza e todas as despesas diretas ou indiretas
relacionadas com o objeto da contratacao;

12.4. A proposta comercial devera ter validade por 60 (sessenta) dias, a contar da
data de sua apresentacdo quando da abertura da sessdo publica estabelecida no
Edital.

12.4.1. Caso esse prazo ndo esteja expressamente indicado na proposta
comercial, ele sera considerado como aceito para efeito de julgamento.

12.4.2. Decorridos 60 (sessenta) dias da data do recebimento das propostas, sem
convocacdo para a contratacdo, os licitantes ficam liberados dos compromissos
assumidos.

12.4.3. Se, por motivo de for¢ca maior, a adjudicagcao nao puder ocorrer dentro do
periodo de validade das propostas, ou seja, 60 (sessenta) dias, podera ser
solicitada a prorrogacéo de sua validade a todos os licitantes classificados, caso
persista o interesse deste Municipio.

12.4.4. A prorrogacdo da validade das propostas, caso solicitada, nos termos do
subitem anterior, dependera do consentimento dos licitantes quanto a respectiva
proposta.
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13. DAS CONDICOES DE PAGAMENTO

13.1. O pagamento sera efetuado mediante o fornecimento de Nota Fiscal ao
Municipio de Reduto, documentos de regularidade fiscal exigidos no inciso Xl do
art. 4° da Lei 10.520/2002, ordens de servigo executadas e cOpias das notas fiscais
gue, depois de conferidos e visados pela fiscalizacdo do contrato, serdo
encaminhados para processamento e pagamento no prazo de até 30 (trinta) dias
apos a respectiva apresentacao.

13.2. No texto da Nota Fiscal recomenda-se constar, para compor 0 processo de
prestacdo de contas, o numero do procedimento da licitacdo, o objeto, os valores
unitario e total, o numero do processo que deu origem a prestacdo do servigo e as
informacdes referentes a origem dos recursos que financiam esta contratacéo, as
quais estardo disponiveis na nota de empenho.

13.3. A Nota Fiscal devera conter o mesmo CNPJ e razao social apresentados na
etapa de credenciamento e acolhidos nos documentos de habilitagao.

13.4. O valor referente a taxa de inscricdo dos candidatos sera recolhido junto a
uma conta bancéria em nome do Municipio de Reduto especifica para esse fim.
13.5. O pagamento do objeto deste termo de referéncia sera efetuado
parceladamente, apds a conclusao e recebimento dos servigos estabelecidos para
cada etapa, mediante a apresentacdo da Nota Fiscal ou Nota Fiscal-Fatura, no qual
deve constar o numero do contrato, conforme cronograma de execucdo dos
servicos, devidamente atestados pela Comissdo responsavel pela fiscalizacéo,
mediante depdsito bancario em conta da empresa CONTRATADA.

13.6. Fica estabelecido que todo e qualquer servigco ndo executado ou executado
com imperfeicdo ndo sera pago pelo CONTRATANTE. Caso conste em documento
de cobranca ja liquidado, sera descontado no pagamento seguinte ou de quaisquer
créditos da “CONTRATADA” junto ao Municipio.

13.7. O pagamento se dara em 05 (cinco) parcelas:

l. 12 parcela no percentual 10% apds a concluséo da fase de inscri¢des;

Il. 22 parcela no percentual 35% apds a conclusdo da etapa da prova objetiva; \

lll. 32 parcela no percentual 10% apds a conclusdo da etapa de verificacdo de
endereco;

IV. 42 parcela no percentual 25% apds a conclusdo dos cursos de formagéo;

V. 52 parcela no percentual 20% ap06s a conclusdo da etapa de provas de titulos e
resultado final do Processo Seletivo Publico.

13.8. A inadimpléncia da empresa CONTRATADA com relacdo aos encargos
sociais, trabalhistas, fiscais e comerciais ou indenizacbes nao transfere ao
CONTRATANTE a responsabilidade por seu pagamento, nem podera onerar o
objeto contratado, de acordo com o artigo 71, 81°, da Lei Federal 8.666/1993.

13.9. Qualquer alteragéo feita no contrato social, ato constitutivo ou estatuto que
modifique as informagdes registradas no Pregdo, devera ser comunicada ao
Municipio de Reduto, mediante documentacdo prépria, para apreciacdo da
autoridade competente.
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13.10. Ocorrendo erros na apresentacdo do documento fiscal, ou outra
circunstancia impeditiva, 0 mesmo sera devolvido & CONTRATADA para correc¢ao,
ficando estabelecido que o prazo para pagamento sera contado a partir da data de
apresentacao do novo documento, devidamente corrigido.

13.11. A Prefeitura Municipal de Reduto, observados os principios do contraditorio
e da ampla defesa, poderd deduzir, cautelar ou definitivamente, do montante a
pagar a CONTRATADA, os valores que a qualquer titulo Ihe forem devidos pela
CONTRATADA, em decorréncia de descumprimento de suas obrigacoes.

13.12. Para a efetivagcdo do pagamento, a CONTRATADA devera manter as
condi¢Bes previstas no edital de licitagdo, no que concerne a proposta de preco e a
habilitacao.

13.13. Os precos contratados serdo fixos e irreajustaveis, exceto nas hipoteses
decorrentes e devidamente comprovadas das situacdes previstas na alinea “d” do
inciso Il do art. 65 da Lei n.° 8.666/1993.

13.14. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, creditada na
conta corrente da CONTRATADA.

13.15. O pagamento da despesa sO sera efetuado quando ordenado apds sua
regular liquidacéo, e esta por sua vez, depois do recebimento definitivo do objeto,
estando vedada qualquer antecipacdo de pagamento sem o cumprimento das
condi¢cOes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

13.16. Nenhum pagamento sera efetuado a CONTRATADA enquanto pendente de
liquidacdo qualquer obrigagdo financeira que Ihe for imposta em virtude de
penalidade ou inadimplemento contratual.

14. DO TERMO CONTRATUAL

14.1. O fornecedor devera assinar o contrato, quando convocado, sob pena das
sancdes legais previstas neste Termo de Referéncia e no Edital, na Lei 10520/2002
e 8.666/1993.

14.2. Alternativamente a convocacao para comparecer perante a Administracao
para a assinatura do Contrato, a Administracdo poderd encaminha-lo para
assinatura, mediante correspondéncia com aviso de recebimento (AR) ou meio
eletrénico, para que seja assinado e devolvido no prazo maximo de 05 (cinco) dias
Uteis, a contar da data de seu recebimento.

14.3. O prazo previsto no subitem anterior podera ser prorrogado, por igual
periodo, quando solicitado pela parte durante o seu transcurso e desde que ocorra
motivo justificado aceito pela Administracéo.

14.4. Como condicao para assinatura do Contrato, o licitante adjudicatario devera
comprovar estar em situacao regular perante o fisco deste Municipio, mediante a
apresentacdo da Prova de Regularidade para com a Fazenda Municipal de
Cachoeiro de Itapemirim (Certiddo Negativa de Débitos), sob pena de perda do
direito a contratacgéo.

14.5. Se o fornecedor, no ato da assinatura do Contrato ndo comprovar que
mantéem as mesmas condicdes de habilitacdo do certame, ou quando,
injustificadamente, recusar-se a assinatura, podera ser convocado outro licitante,
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respeitada a ordem de classificacdo, para apos a verificacdo da aceitabilidade da
proposta, negociacdo de preco e comprovada a manutencdo dos requisitos de
habilitacédo, celebrar o Contrato;

14.6. O prazo de vigéncia do Contrato tera inicio na data da sua assinatura pelas
partes envolvidas e sua duracao sera por um periodo maximo de 90 (noventa) dias,
renovaveis por iguais e sucessivos periodos até o limite previsto no art. 57, inciso Il
da lei 8666/1993, podendo ainda extinguir-se apds a conclusdo da obrigacao
contratual, caso esta ocorra primeiro.

14.7. A publicacdo do resumo do Contrato sera efetuada no Diario Oficial do
Municipio, que deverd ocorrer na forma estabelecida no artigo 61 da Lei n°.
8.666/1993.

14.8. Na contagem dos prazos estabelecidos neste instrumento contratual, excluir-
se-4 o dia do inicio e incluir-se-& o do vencimento, e considerar-se-do os dias
consecutivos, exceto quando for explicitamente disposto em contrario, conforme
disposto no art. 110 da Lei 8666/1993.

14.8.1. SO se iniciam e vencem 0s prazos estabelecidos neste Contrato em dia de
expediente no érgéo.

15. DOS PROCEDIMENTOS DE FISCALIZACAO

15.1. O acompanhamento e fiscalizacdo para o fiel cumprimento e execucéo desta
contratacdo serdo feitos por Comissao previamente designada pelo titular do
Executivo Municipal, a quem caberd a responsabilidade de fazer cumprir,
rigorosamente, os prazos, condicbes e disposicOes deste Contrato, bem como
comunicar as autoridades competentes qualquer eventualidade que gere a
necessidade de medidas de ordem legal e/ou administrativa.

15.2. A Comisséo de Fiscalizacdo anotara em registro préprio todas as ocorréncias
relacionadas com a execucdo do objeto, determinando o que for necessario a
regularizacdo das faltas ou defeitos observados e encaminhando os apontamentos
a autoridade competente para as providéncias cabiveis.

15.3. Fica reservada ao titular do Executivo Municipal, a competéncia para resolver
todos e quaisquer casos singulares, duvidosos ou omissos, e em tudo mais que, de
qgualquer forma, se relaciona direta ou indiretamente com o objeto desta
contratacdo, garantindo, entretanto, o contraditério e a ampla defesa.

15.4. A atuacdo da Fiscalizacdo em nada restringe a responsabilidade Unica e
integral da CONTRATADA, no que concerne a execucdo do contrato, e as
implicacbes proximas ou remotas, perante o0 CONTRATANTE ou terceiros, do
mesmo modo que a ocorréncia de eventuais irregularidades no fornecimento do
objeto nao implica em corresponsabilidade da CONTRATANTE.

16. DA FUNDAMENTACAO LEGAL
16.1. A presente contratacdo reger-se-a pela Proposta Comercial e a Lei n°

8.666/1993, com suas alteracOes, e toda legislacdo aplicavel a espécie, inclusive
aos casos omissos, quando couber.
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17. DO FORO

17.1. Para resolver as divergéncias entre as partes e dirimir as questdes oriundas
desta Contratacao, fica eleito o Foro da Comarca de Manhuacu/MG.

18. DAS DISPOSICOES GERAIS
18.1. Mais informacdes poderdo ser obtidas junto ao Setor de Licitacbes do
Municipio de Reduto e Secretaria Municipal de Saude, por escrito ou pelo telefone

(33) 3378-4239 ou por e-mail: analucialicitacoes@yahoo.com, a/c Ana Lucia
Pereira Baia.

19 - DO VALOR MEDIO ESTIMADO

O valor estimado para a prestacao dos servicos pretendidos é de R$ 6.000,00 (seis
mil reais).

Ana Lucia Pereira Baia
Pregoeira Oficial
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