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PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO PARA CONTRATAGAO
TEMPORARIA DE MONITOR DE EDUCAGAO PARA

ATUAR NAS ESCOLAS MUNICIPAIS

E DEMAIS NECESSIDADES DA

SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO.

A SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO DE REDUTO, no uso de
suas atribuigdes legais, com base nos termos da Constituicdo Federal do Brasil, Art.
37, inciso V, na Lei Complementar Municipal n.° 017/2019, torna publico as normas
e procedimentos para a realizagdo do Processo Seletivo Simplificado para
contratagdo temporaria de Monitor de Educagéo e formagéo de cadastro de reserva,
para atuar nas instituicdes de ensino de Reduto-MG, em estrita observancia aos
principios da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia, que
sera regido pelas normas estabelecidas neste edital.

1. DAS DISPOSIGOES PRELIMINARES

1.1 - O edital de abertura do Processo Seletivo sera publicado integralmente no
pagina oficial do Municipio, sendo afixado ainda na Secretaria Municipal de
Educagao.

1.2 - Os demais atos e decisdes inerentes ao presente Processo Seletivo serao
publicados no mesmo local em que se encontrar o Edital.

1.3 - E de exclusiva responsabilidade do candidato o acompanhamento de todas as
publicagdes relativas a este processo seletivo, ndo podendo sobre estas, a qualquer
tempo ou esfera, alegar desconhecimento.

1.4 - Os prazos constantes neste Edital serao contados em dias corridos.

Os prazos somente comegam a correr em dias uteis.

1.5. - Considera-se prorrogado até o 1° (primeiro) dia util seguinte, o prazo vencido
em dia que nao haja expediente.

1.6 - A contratagdo sera compreendida dentro do ano vigente e se regera pela Lei
Complementar Municipal n.° 017/2019.

1.7 - A inscri¢cdo do candidato implicara na concordancia plena e integral dos termos
deste edital.
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2. DAS VAGAS E ATRIBUIGOES

O numero de vagas, carga horaria, 0s pré-requisitos e atribuigées de que trata este
edital estdo previstas no ANEXO Il.

3. DASINSCRIGOES

3.1 - As inscrigdes serdo realizadas presencialmente na sede da Secretaria Municipal
de Educacéo, localizada na AV Fernando Maurilio Lopes, Centro, Reduto-MG, de
acordo com o cronograma constante no ANEXO | deste edital.

3.2 - O Candidato devera preencher a ficha de inscrigdo constante do Anexo |l deste
Edital e entrega-la com a seguinte documentagdo em anexo:
a) Copia de documento de identidade oficial com foto.

b) Numero do CPF e comprovante de situagdo cadastral do mesmo obtido no site
da Receita Federal do Brasil em:

https://servicos.receita.fazenda.qov.br/Servicos/CPF/ConsultaSituacao/Consult
aPublica.asp

¢) Certidao de Quitagéo Eleitoral obtido no site do Tribunal Superior Eleitoral em:
https://www.tse.jus.br/servicos-eleitorais/certidoes/certidao-de-quitacao-eleitoral

d) Coépia do comprovante de endere¢o com data de até 90 (noventa) dias
anteriores a data de inscrigao;

e) Copia de comprovante dos pré-requisitos exigidos para a fungéo pleiteada,
quais sejam:
. Comprovante de escolaridade — Diploma ou Histérico acompanhado de
Declaragdo de Conclusdo expedida nos ultimos 365 dias ;

Il. Declaragdo de ndo penalizagdo administrativa,conforme Anexo VIII.

f)  Copia dos titulos para Avaliagdo Curricular(2® etapa);

g) Copiadas Certiddes de Tempo de Servigo ou documentos correlatos comprobatorios.
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33-A mscnc;ao podera ser realizada até as 15 horas do Ultimo dia do prazo,
conforme o cronograma do edital.

3.4 - A inscrigdo do candidato implicara o conhecimento prévio e a aceitagdo tacita
das presentes instrugdes e normas estabelecidas neste Edital e legislagédo
pertinente.

3.5 - N&o havera taxa para a inscrigao neste Processo Seletivo.

3.6 - E de inteira responsabilidade do candidato a conferéncia dos documentos
apresentados e o preenchimento da ficha de inscri¢ao.

3.7 - Sera eliminado(a) o(a) candidato(a) se for verificada falsidade nas declaragbes
elou documentos apresentados, podendo a Administragdo Publica, a qualquer
tempo, rescindir o contrato.

3.8 - O ato de inscricdo é ato unico, sendo que se 0 mesmo candidato realizar

mais_de uma inscricio, serd considerado apenas a ultima realizada,
desconsiderando-se adocumentacdo das demais.

4 CRITERIOS DE AVALIAGAO

4.1 O Processo Seletivo sera composto das seguintes etapas:

ETAPA CARATER
12 ETAPA — Avaliagdo dos pré-requisitos para o cargo. Eliminatorio
22 ETAPA - Avaliagao curricular (Titulos e Tempo de Servigo). Classificatério

Os critérios de avaliagao totalizardo o maximo de 100 (cem) pontos, sendo estes 60
(sessenta) pontos para Avaliagdo Curricular que abrange os titulos e 40 (quarenta)
pontos que abrange a analise de tempo de servigo no cargo/fungao.
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4.2 - Da 1° Etapa: a avaliagdo da 12 etapa consistirda na analise dos documentos
listados no subitem 3.2 , entendidas essas como as que preencheram 0s requisitos
minimos do edital para investidura no cargo.

4.3 - Da 2° Etapa: Avaliagao dos titulos
Os titulos e respectiva pontuagdo estao descritos no quadro abaixo:

TITULOS PONTUAGCAO
lDocumento pa Pontuagao
Titulos
Requisitos Maximo r:l Pontuagao Maxima
permitidos
comprovagao
Curso de Graduagdo Certificado de 1 20 pontos 30 pontos
em Educagdo Especial | conclusdo ou
Histérico escolar.
Curso de Graduagao na Certificado de 1 10 pontos | 10 pontos
area da Educagéo conclusdo ou
Histérico escolar.
Curso de pos- Certificado de 1 10 pontos 10 pontos
graduagdo na area da concluséo ou
Educagdo 7 Histérico escolar.
Curso :j Certificado de Curso 02 5 pontos 10 pontos
Aperfeicoamento de Aperfeicoamento na
area educacional area educacional,
com no
minimo 80horas.
2 pontos a 2 ponto/més | 40 pontos
Experiéncia
Profissional — Monitorr Conforme 2* etapa do cada més
de Educacao Edital trabalhado
(T empo limitado a 20
de servigo) meses
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®eput

A escolaridade exigida para desempenho das fungdes nao sera objeto de avaliacao.
Somente serdo considerados os titulos expedidos por Pessoas Juridicas, de direito

publico ou privado, que atenderem os critérios definidos neste Edital.

4.4 - Nenhum titulo recebera dupla valoragéo.

A classificacdo sera efetivada através da pontuagéo dos titulos apresentados pelo(a)

candidato(a) conforme os seguintes critérios acima dispostos.

4.5 - A experiéncia profissional sera comprovada por:
a) Declaragéo de tempo de servigo publico das esferas Municipais, Estaduais ou
Federal, emitidas pelo setor de recursos humanos ou pela autoridade méxima do
érgdo ou entidade empregadora, em papel timbrado e com carimbo do 6rgéo
expedidor,;
b) Cépia da Carteira de Trabalho e Previdéncia Social-CTPS;
c) Cdpia de contratos de trabalho e/ou declaragdo do empregador, constando
assinatura, CNPJ da empresa, a data de inicio e término do trabalho.

Dos titulos:
Titulos que ndo apresentarem o periodo de realizagéo do evento e carga horéaria nao
serao pontuados.
4.6 - Serao aceitos titulos do tipo:
a) Diplomas reconhecidos pelo MEC;

b) certificados/declarages de conclusdo de curso de qualificagdo, oficinas,
atualizagdes, treinamentos, palestras, seminarios, projetos e congressos.

4.7 - Nao serdo computados pontos referentes aos:
a) Cursos exigidos como pré-requisito da fungéo pleiteada;
b) Cursos de formagéo de grau inferior ao exigido como pré-requisito ao exercicio
da fungéo;
c) Demais cursos de Graduagdo que n&@o sejam em areas afins da educagéo,
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4.7.1 - Para fins de pontuagao, o(a) candidato(a) s6 podera apresentar certificado de
cursos e qualificagdes concluidas.

4.7.2 - - Os Cursos de qualificagdo profissional/avulsos/eventos feitos no exterior s6
terdao validade quando acompanhados de documento expedido por tradutor
juramentado.

4.7.3 - Sera vedada a contagem cumulativa de tempo de servico prestado
concomitantemente a mais de uma instituigdo de ambito publico ou privado, ou ainda
em razéo de mais de um vinculo com a mesma instituigao.

4.8- O ato de entrega dos titulos é ato Uinico, e devera acontecer juntamente ao ato
da Inscricao.

4.9- Em nenhuma hipétese a Secretaria Municipal ou da Administragdo Municipal
requisitara ou solicitara a érgao, interno ou externo, documentagao sobre tempo de
servigo ou formagao relativa ao candidato, a quem compete providenciar a
documentagdo em tempo habil.

5 DOS CRITERIOS PARA DESEMPATE

Verificando-se a ocorréncia de empate em relagdo as notas recebidas por 02 (dois)
ou mais candidatos, tera preferéncia na ordem classificatéria, sucessivamente, o(a)
candidato(a) que:

a) Apresentar idade mais avangada, dentre aqueles com idade igual ou superior a
60 (sessenta) anos, considerando dia, més e ano, conforme disposto no art. 27;

b)  paragrafo Unico, da Lei Federal n° 10.741, de 1° de outubro de 2003 (Estatuto
da Pessoa Idosa).

c) Tiver obtido a maior pontuag@o em experiéncia profissional.

d) Tiver obtido a maior pontuagdo em titulos.

e) Apresentar idade mais avangada, dentre aqueles com idade inferior a 60
(sessenta) anos.

A aplicagdo do critério de desempate sera efetivada apdés a analise dos
documentos comprobatdrios entregues no ato da inscrigao.
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6 DA DIVULGAGAO DO RESULTADO FINAL DO PROCESSO SELETIVO

Transcorrido o prazo de inscri¢do e analise dos documentos, a Secretaria Municipal
de Educagéo encaminhara o Processo Seletivo a Administragéo Puablica Municipal
para homologagao, no prazo de 01 (um) dia.

Homologado o resultado final, sera anexado ao Edital a classificagdo geral dos
candidatos aprovados, quando, entdo passara a fluir o prazo de validade do Processo

Seletivo.

7 DAS CONDIGOES PARA A CONTRATAGAO TEMPORARIA

A contratagdo sera realizada de acordo com a necessidade da Administragdo Publica
Municipal, sendo que, sera convocado o 1° (primeiro) colocado e assim
sucessivamente, a assumir as vagas de que tratam este edital, para, no prazo de 72
horas, comprovar o atendimento das seguintes condigoes:

a) Nacionalidade brasileira, salvo nas hipoteses definidas em legislagéo
especifica.

b) Gozo dos direitos politicos.

c) Regularidade com as obrigagdes militares e eleitorais.

d) Nivel de escolaridade exigido para exercicio do cargo;

e) Possuir habilitagdo legal para o exercicio do cargo;

f) Idade minima de dezoito anos;

Q) Condigdes de saude fisica e mental compativeis como exercicio do cargo.

h) N&o estar incompatibilizado para o servigo plblico em razéo de penalidade
sofrida;
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A chamada dos classificados sera efetuada por meio de Edital de Convocagdo no
6rgao oficial de publicagdo da Prefeitura.

A desisténcia no ato da escolha ou o ndo comparecimento do(a) candidato(a) na
chamada implicara na sua reclassificagdo automatica, devendo o(a) candidato(a) ser
reposicionado no final da listagem.

Ao(a) candidato(a) é reservado o direito de apenas 02(duas) reclassificagdes.
O(a) candidato(a) devera apresentar os seguintes documentos em cépia simples,
podendo ser solicitada a apresentagdo de original a qualquer tempo:

a) De documento de identidade oficial com foto,quais sejam:

carteiras ou cédulas de identidades expedidas pelas Secretarias de
Seguranga Publica, pelas Forgas Armadas, pela Policia Militar, pelo
Ministério das Relagdes Exteriores; cédulas de identidade fornecidas por
orgaos ou conselhos de classe que, por forga de Lei, valem como documento
de identidade, como por exemplo, OAB, CREA, CRM, CRC, entre
outras;Carteira Nacional de Habilitagdo-CNH,vélida,nos termos da
legislagdo de transito vigente; passaporte; Carteira de Trabalho e
Previdéncia Social - CTPS.

b) Numero do CPF e comprovante de situagéo cadastral do mesmo obtido
no site da Receita Federal do Brasil;

c¢) Titulo de Eleitor e certiddo expedida pela Justica Eleitoral,comprovando

estar quite com as obrigagdes eleitorais.
d) Carteira de Trabalho e Previdéncia Social - CTPS (pagina da foto e o

VErso);
e) comprovantedecadastramentoPIS/PASEP,

f) comprovante de enderego com data de até 90 (noventa) dias anteriores
a data de inscrigao;

Av. Fernando Maurilio Lopes, n° 12, Bairro Centro, CEP 36.920-000, Reduto (MG).

Email: contato@reduto.mg.gov.br - Website: www.reduto.mg.gov.br
CNPJ: 01.614.977/0001-61 - Telefone de contato: (33) 3378-4155
Horario de Atendimento: Segunda a Sexta de 8h as 17h.

: Scanned with !
i & CamScanner’;


https://v3.camscanner.com/user/download

..“'_1‘5@ PREFEITURA MUNICIPAL DE

eduto:

7o) < Coletividade, construindo junto com a comunidade!
Gestd0 20252028

ald

g) certiddo de nascimento ou de casamento, devendo esta conter

informagdes dos noivos, filiagdo, data da celebragdo, e se houver,

averbagdes como divércio, separagéo, Obito entre outros, bem como demais

informagdes exigidas por lei;

h) certiddo de nascimento, CPF e caderneta de vacinagéo, devidamente

atualizada, para os filhos menores de 5 (cinco);

i) Atestado Admissional;
j) 1(uma) foto 3x4(colorida e recente); {

k) Comprovante de escolaridade minima exigida para af un¢éo contratada;

1) Documentos que comprovem os demais requisitos para preenchimento

do cargo, se for o caso;
m) Atestado de bons antecedentes (apresentar documento original);

n) Comprovante de registro no érgéo de classe, bem como comprovante
de regularidade com o érgao de classe (pagamento referente ao ano vigente
da contratagao ou certiddo do 6rgéo), se for o caso. 0) niumero de telefone;
0) Cartao do SUS;
p) Declaragéo de Bens;
q) Declaragé@o de que nao ocupa outro cargo ou fun¢ao publica (nos casos
de acumulagZo licita de cargos, devera ser indicado o cargo ja ocupado);
r) Declaragéo dos dependentes legais, conforme modelo a ser oferecido;
s) declaragdo de que realizou a Declaragdo Anual de Imposto de Renda ou
de que é isento;

t) Outros documentos que se fizerem necessarios, a época da contratagéo.

7.1 -0 prazo de validade do presente Processo Seletivo sera de 01 (um) ano, podendo
ser prorrogado por mais 1(um) ano.
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No periodo de validade do Processo Seletivo,havendo a rescisdo contratual, poderdo
ser chamados para contratagdo pelo tempo remanescente, os demais candidatos
classificados, observada a ordem classificatoria.

8 DA AVALIAGAO DE DESEMPENHO DO PROFISSIONAL

Fica estabelecida a avaliagdo de desempenho do profissional por comissdo a ser
definida pela Administraga@o Publica a cada 6 meses.
Quando for evidenciada a insuficiéncia de desempenho profissional do servidor
contratado, acarretara:

Rescisdo imediata do contrato celebrado;
Impedimento de ser novamente contratado pela Secretaria Municipal de Educagéo
demandante no prazo de 24 (vinte e quatro) meses.
Rescindido o contratado, sera seguida para a convocagao a ordem classificatoria.

9 DISPOSIGOES GERAIS
N3Zo sera fornecido qualquer documento comprobatério de aprovagao ou classificagéo
do(a) candidato(a), valendo para esse fim a publicagao do resultado final.
Os(as) candidatos(as) aprovados(as) e classificados(as) deverdo manter atualizados
0s seus enderegos.
Respeitada a natureza da fungdo temporaria, por razées de interesse publico,
podera haver a readequagdo das condigdes definidas inicialmente no Edital, conforme

dispuser a legislagao local.
Os casos omissos e situagdes nao previstas serdo resolvidos pela Comissé@o

designada.

Fazem parte deste Edital os seus respectivos anexos, quais sejam:
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Anexo | - Cronograma do Processo Seletivo.
Anexo |l - Definigao do cargo, vaga, pré-requisitos, carga horaria e atribuigdes

Anexo Ill - Ficha de Inscrigdo.

Anexo IV - Declaragdo de néo penalizagdo administrativa

Reduto, 24 de margo de 2025.

)

Michele Elidia de Azevedo Louback

Secretaria Municipal de Educagéo
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CRONOGRAMA DO PROCESSO SELETIVO N°001/2025

Descrigao Data
Publicagdo do edital 28/03/2025
Periodo de Inscrigdo 31/03/2025 a
04/04/2025
Publicagdo da Relagao Final de Inscritos 07/04/2025
Andlise dos titulos e do tempo de servigo 07/04/2025 a
11/04/2025
Publicagdo do Resultado Final 14/04/2025
Homologagao e Publicagdo do Edital de Classificagdo A partir de
Geral dos Aprovados. 15/04/2025

Convocagao dos aprovados

De acordo com a
necessidade da
Administraga@o
Publica

O

4
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ANEXO Il

CARGO, VAGA, PRE-REQUISITOS, CARGA HORARIA E ATRIBUIGOES.

CargaHoraria
Cargo Vagas Pré-Requisitos Semanal
| - Formag&o Nivel Médio Magistério
190 |Il- Nao estar respondendo a
MONITOR processo administrativo disciplinar, 40h
DE ) nem ter tido participagdo comprovada
EDUCACAO em atos de  improbidade
administrativa;

ATRIBUIGOES DO MONITOR DE EDUCAGAO ( Lei Complementar 017/2019)
|. Desenvolver atividades dentro da escola;
II. Auxiliar alunos com necessidades especiais ou nao;

Ill. Permanecer com os alunos portadores de necessidades especiais dentro da sala de
aula;

IV. Auxiliar os professores no desenvolvimento de atividades;

V. Acompanhar os alunos com necessidades especiais nas atividades recreativas;

VI. Ajudar os alunos com necessidades especiais a se alimentar;

VIl. Confeccionar material didatico de acordo com orientagdes especificas do professor
regente, coordenadores e outros especialistas;

VIIl. Acompanhar os alunos no trajeto de ida e volta para as escolas juntamente com o
transporte escolar prestados aos alunos da rede municipal de ensino;

IX. Zelar pelo material do aluno com necessidades especiais dentro da instituigdo com o
mesmo até que o responsavelvenha busca-lo.

Email: contato@reduto.mg.gov.br - Website: www.reduto.mg.gov.br
CNPJ: 01.614.977/0001-61 - Telefone de contato: (33) 3378-4155 8(
Horario de Atendimento: Sequnda a Sexta de 8h as 17h.
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ANEXO Il

FICHA DE INSCRIGAO
PROCESSO SELETIVO N° 001/2025

Nome do(a) Candidato(a):

Data de Nascimento: | R |

Enderego:

Cidade:

Telefone: () Celular: ()
RG: CPF:

E-MAIL:

Eu, abaixo assinado, declaro conhecer e aceitar todas as normas do Processo
Seletivo n°001/2025, do Municipio de Reduto/MG, bem como a legislagédo
pertinente sobre a contratagao.

Reduto/MG, de de

Assinaturado(a)Candidato(a)

Av. Fernando Maurilio Lopes, n° 12, Bairro Centro, CEP 36.920-000, Reduto (MG).
Email: contato@reduto.mg.gov.br - Website: www.reduto.mg.gov.br
CNPJ: 01.614.977/0001-61 - Telefone de contato: (33) 3378-4155
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. _ ANEXO IV
DECLARAGAO DE NAO PENALIZAGAO ADMINISTRATIVA

EU,
portador do RG n° , Orgao Expedidor , UF e
inscritono CPF sob n° , DECLARO para fins do Edital de Processo

Seletivo para a fungéo de Diretor, que ndo sofri, nos ultimos 5 (cinco) anos,
nenhuma penalidade administrativa e ndo estou respondendo a nenhuma
sindicancia ou Processo Administrativo Disciplinar, junto ao Municipio de
Manhumirim/MG que impossibilite o exercicio da fungao de

Estoucientequeasinformagdesaquideclaradasestaosujeitasaconsulta, junto
aos setores competentes e a possiveis penalizagdes caso estejam
declaradas inverdades.

Por ser expresséo da verdade, firmo a presente DECLARAGAOQ.

Reduto/MG, de de 2025.

Assinaturado(a)Candidato(a)

Av. Fernando Maurilio Lopes, n° 12, Bairro Centro, CEP 36.920-000, Reduto (MG).
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